UAT COMUNA BUCU-JUDETUL IALOMITA

FISA POSTULUI

Denumirea postului:Agent Agricol

Nivelul postului:inspector-functionar public de executie;
Gradul profesional al ocupantului postului: principal;
Scopul principal al postului: activitati aferente legislatiei privind Registrul agricol si conexe;

Conditii specifice privind ocuparea postului:-Nu sunt
Studii de specialitate: Studii superioare;
Cunostinte operare calculator: nivel mediu;

Limbi straine:cunostinte de baza;

Abilitati,calitati si aptitudini necesare indeplinirii cerintelor postului: realizarea obiectivelor
individuale,adaptibilitate,asumarea responsabilitatilor,creativitate,putere de concentrare si sinte-
za,capacitate de implementare,de autoperfectionare,creativitate si spirit de initiativa, planificare si
actiune strategica,munca in echipa si comunicare;

Cerinte specifice (lucru in afara programului,rezistenta la stres)

Atributiile postului:
Registrul agricol-agentul agricol va duce la indeplinire urmatoarele atributii:

transcrierea si completarea pe anul in curs in registrele agricole a pozitiilor din vechile registre
reprezentand gospodariile populatiei detinitoare de terenuri agricole si animale;inscrierea datelor in
Registrul agricol electronic;

deschiderea de noi pozitii n registrul agricol la solicitarea proprietarilor de terenuri sau detinitori de
animale;

operarea modificarilor in Registrul Agricol ca urmare a véanzdrilor-cumpardrilor, mostenirii, donatii,
schimbari ale categoriilor de folosint4 a terenurilor;

tine evidenta gospodariilor populatiei detinatoare de terenuri agricole si animale

asigura inscrierea titurilor de proprietate ca urmare a reconstituirii dreptului de proprietate in
conformitate cu Legile Fondului Funciar ;

intocmeste si elibereaza certificate de producitor ( pentru vanziri de produse agricole ), potrivit
evidentelor pe care le detin dupa o prealabila verificare in teren .

intocmeste procesele verbale si vizeaza semestrial certificatele de producator.

comunica la compartimentul de impozite si taxe locale a modificarilor survenite |a vechile proprietati
inscrise in Registrul Agricol precum si comunicarea noilor proprietari.

verifica in teren reclamatiile si sesizérile privind registrul agricol,

intocmeste dérilor de seamd statistice R.AGR,AGR 2A,AGR 2B( cu regim special) privind anumite situatii
din registrul agricol si care sunt inaintate Directiei Judetene de Statisticd lalomita si DAJ lalomita in
termenele stabilite prin lege;

asigura intocmirea machetelor privind exploatatiile zootehnice pe specii - raport tehnic operativ AGR- 6
a—lunar;

conduce evidenta asociatiilor agricole cu personalitate juridic3,



intocmeste si elibereaz adeverinte privind  stabilirea domiciliului,acordarea ajutorului social,
handicap,succesiune si burse,etc.;
face verificiri in teren asupra  veridicitdtii datelor declarate in registru agricol;raspunde/face
documentarea la adresele prin care se solicita relatii din partea diferitelor entitati (institutii,avocati,eva-
luatori,altele);
centralizeazd toate datele inscrise in registrul agricol;
pregateste actele si intocmeste procesele-verbale de predare-primire pentru arhivarea documentelor
din cadrul Compartimentului Agricol;
verifica rolurile din registrul agricol si sigura redactarea anexelor 1 si 2,in vederea intocmirii sesizirii
privind deschiderea procedurii succesorale si transmiterea anexei 24 citre Camera Notarilor Publici;
indeplineste si alte sarcini, care nu sunt cuprinse in fisa postului, in functie de solicitirile conducerii
primdriei sau ale sefului sau direct, participdnd si la rezolvarea unor cereri venite de la alte
compartimente din cadrul institutiei privind sesizdri, verificari, reclamatii, proiecte,prin atribuirea lucrarii
de catre secretar sau primar;
asigura inregistrarea cererilor si eliberarea adeverintelor pentru persoanele indreptatite privind modul de
acordare a sprijinului financiar SAPS-subventia pe suprafata, pentru subventionarea motorinei pentru
lucrdrile din agricultura,alte subventii si programe;
participd la Programul de verificare in teren a veridicitatii datelor nscrise in evidentele fiscale si in
registrul agricol a terenurilor agricole intravilane.
colaboreaza cu alte compartimente din cadrul institutiei, care au drept obiect de activitate suprafete de
terenuri, aflate in proprietatea privati a persoanelor fizice si juridice, sau in proprietatea publicd sau
privata a Statului Roman sau unititii administrativ-teritoriale.
compartimentul Agricol participa la actiunile sanitar-veterinare derulate pe raza localitatii;
angajatii Compartimentului Agricol fac parte din Unitatea local3 de sprijin din cadrul Centrului local de
combatere a epizotiilor la animale, pe teritoriul comunei;
intocmeste diferite situatii privind date si informatii referitoare la persoanele fizice care detin terenuri
date in arendd,informatii referitoare la persoanele juridice care detin terenuri ,transmite informatii
referitoare la persoanele fizice care detin terenuri in proprietate in comuna Bucu,in vederea verific3rii
modului de declarare si stabilirea impozitului datorat de persoanele fizice /juridice prin punerea de acord
a datelor referitoare la terenurile inscrise in Registrul Agricol, informatii solicitate de Curtea de Conturi.
asigura corespondenta cu alte institutii ,OCPI-lalomita; Institutia Prefectului Judetului lalomita, Directia
pentru  Agricultura lalomita,Directia Jud. de Statistic lalomita,D.S.V. lalomita etcsi cu
experti,topometristi autorizati,organe de anchets, la solicitarea acestora.
se documenteaza in domeniul legislatiei aplicabile, legislatiei conexe:administratie,Cod civil,etc. ;
participa la perfectionarea profesionald prin urméirirea legislatiei,participarea la cursuri de specialitate si
punerea in practicd a cunostintelor acumulate;
asigura punerea in executare a legilor si a altor acte normative;face parte din diferite comisii;
defasoara activitate de relatii cu publicul;
asigura reprezentarea intereselor autoritatii locale in relatia cu persoanele fizice si cu persoanele juridice;
solutioneaza cererile si redacteaza raspunsurie la cererile adresate Compartimentului Agricol;
culege si inscrie datele in registrele agricole,tine la zi a registrel agricole si centralizeaza datele
inscrise,furnizeaza date institutiilor abilitate,cand este cazul;
efectueaza operatiuni de unificari sau defalcari de gospodarii in baza dovezilor legale prezentate;
asigura eliberarea de certificate de producator,eliberarea de bilete de adeverire a proprietatii si sanatatii
animalelor,intocmirea de procese-verbale de constatare a existentei produselor,eliberarea de adeverinte
cu privire la terenurile atribuite,cu privire |a datele inscrise in registrele agricole;
asigura intocmirea Documentatiilor necesare vanzarii terenurilor agricole extravilane,asigura publicitatea
ofertelor de vanzare;
efectueaza munca pe teren cu privire la contoale asupra pasunilor din islazul comunal, spatii
verzi,verificari la gospodariile populatiei;
intocmeste diferite referate,proiecte de hotarari;redacteaza procese-verbale de constatare a existentei
produselor agricole sau a animalelor,procese-verbale de evaluare a pagubelor produse de animale pe
culturile agricole in conditiile in care este numit in Comisii care au aceste obiective,etc.;



face anunturi catre Apicultorii de pe raza comunei in cazul ierbicidarii/tratarii cu substante chimice a
culturilor de pe suprafetele de teren;
Atributii specifice:
In domeniul fondului funciar:
este membru in cadrul comisiei de fond funciar;
participa la sedintele comisiei de fond funciar;
» inmaneaza titlurile de propriete persoanelor indreptatite,ocazie cu care face si inscrierea terenului
in Registrul agricol(daca acesta nu a existat);
» informeaza cetatenii si urmareste respectarea normelor tehnice si a legislatiei in vigoare referitoare
la carantina fitosanitara, combaterea bolilor si daunatorilor la plante si utilizarea pesticidelor;
> culege informatii de la cetateni privind structura culturilor ce doresc sa le insamanteze in anul
curent;
» tine evidenta Contractelor de inchiriere pasune;pastreaza Dosarele privind inchirierea pasunilor;
> intocmeste si tine evidenta contractelor de arendare si de concesionare a terenurilor din domeniul
public si privat al u.a.t,;
> redacteaza referate de specialitate la proiectele de dispozitii si proiectele de hotarari din domeniul
agricol;
» arhiveaza documentele create si le preda referentului cu atributii de arhiva, pe baza de lista de
inventar si proces verbal de predare-primire;
> indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date de consiliul local ori de primar;
» in baza inregistrarilor din registrul agricol elibereaza bilete de adeverire a proprietaii animalelor;
» verifica in teren cererile persoanelor privind eliberarea certificatelor de producator agricol;

Identificarea functiei publice

Denumire: - Inspector
Clasa: -l-a
Gradul profesional: - principal

Vechimea necesara in specialite: -
Delegare de atributii: -nu este cazul
Limite de competenta: exercitarea functiei se face in limita atributiilor prevazute mai sus.
Sfera relationala:
INTERN
1. Relatiiierarhice
Subordonat fata de primar, viceprimar, secretar.
2. Relatii functionale
Cu toate compartimentele din cadrul primariei
3. Relatii de reprezentare-in limitele stabilite de primar

EXTERN
-Cu autoritati si institutii publice
-Cu organizatii internationale he
-Cu persoane juridice private

Intocmit de:

Numele si prenumele RACEANU Alexandru
Functia publica Secretar U
Semnatura
Data intocmirii
Luat la cunosti
Numele si prenumele:

Data

Ao, 0. 2018
tre ocupantul postului,




